
Муниципальное автономное учреждение 
«Муниципальная библиотечная система 

города Твери»

УТВЕРЖДАЮ:

Приказ от 1

Правила осуществления внутреннего контроля 
соответствия обработки персональных данных требованиям 

Федерального закона от 27.07. 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

1.1. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных 
данных требованиям Федерального закона от 27.07. 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» (далее -  Правила), разработаны в соответствии с Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. № 211 «Об утверждении 
перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных».

1.2. Правила определяют направления и порядок осуществления внутреннего контроля 
соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных 
данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных» и 
принятыми в соответствии с законом локальными нормативными актами МАУ «МБС 
г. Твери»: «Политика в области обработки и защиты персональных данных», 
«Положение об обработке персональных данных работников МАУ «МБС г. Твери» и 
«Положение об обработке персональных данных пользователей библиотек МАУ «МБС 
г. Твери».

2.1. Внутренний контроль обработки персональных данных на соответствие требованиям 
Федерального закона и принятыми в соответствии с законом локальными 
нормативными актами МАУ «МБС г. Твери», осуществляется по следующим 
направлениям:

^  соблюдение порядка обработки персональных данных без использования средств 
автоматизации;

S  соблюдение порядка обработки персональных данных с использованием средств 
автоматизации;

■S соблюдение пользователями информационных систем персональных данных 
порядка работы со съемными носителями персональных данных;

S  соблюдение цорядка резервирования информации и хранения резервных копий;

•S соблюдение порядка работы со средствами криптографической защиты информации;
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S  соблюдение порядка доступа в помещения, где на автоматизированных рабочих 
местах обрабатываются данные с использованием средств криптографической 
защиты информации.

III. Порядок проведения внутреннего контроля

3.1. Приказом директора МАУ «МБС г. Твери» для осуществления внутреннего контроля за 
организацией работы по обработке персональных данных назначается ответственное 
лицо, которое организует проведение периодических проверок условий обработки 
персональных данных.

К проведению проверок привлекаются назначенные приказом директора МАУ «МБС г. 
Твери» ответственные лица по организации обработки персональных данных.

3.2. Плановые проверки условий обработки персональных данных осуществляются 1 раз в 3 
месяца.

3.3. Основанием для проведения внеплановой проверки являются нарушения требований к 
защите персональных данных и обращение субъекта персональных данных или его 
законного представителя о нарушении его прав.

3.4. Проверки условий обработки персональных данных осуществляются непосредственно 
на месте обработки персональных данных путем опроса либо путем осмотра рабочих 
мест работников, участвующих в процессе обработки персональных данных.

3.5. По результатам каждой проверки составляется протокол проведения внутренней 
проверки условий обработки персональных данных.

3.6. При выявлении входе проверки нарушений, в протоколе делается запись о 
мероприятиях по устранению нарушений, сроках исполнения и ответственных 
исполнителях.

3.7. Протокол проведения внутренней проверки условий обработки персональных данных 
утверждается приказом директора МАУ «МБС г. Твери».

Исп.: А.В. Царькова 
Тел. 8(4822) 63-01-81
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