
Мунuцuпально е авmон омно е учреuс d енuе

к Мунuцапальная б uблаопечная сuслпема zopoda Тверu>

прикАз

Ns 202 - од
г. Тверь

Об утвержлении уlетной полrтики для целей бухга.ltтерского учета

Воисполнение Закона от06.12.2011 }lЪ402-ФЗ, Федерального стандарта
<Учетная политика, оценочные значения и ошибки> (утв. приказом Минфина
от З0.12.2017 Ne 274н)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить }п{етную политику для целей бухгалтерского r{ета согласно
приложению и ввести ее в действие с 01.01.2026.

2, ,Щовести до всех подразделений и служб rIреждения соответствующие
доц/менты, необходимые для обеспечения реализации rlетной политики в

rrреждении и организации бухгалтерского )п{ета, документооборота,
санкционирования расходов r{реждения.

З. Огryбликовать основные положения 1^rетной политики на официальном
сайте уrреждениrl в течение 10 рабочю< дней с даты утверждения.

4. Признать утратившим силу прик€в от 30.12.2025 Ns l54-од <Об

утверждении 1^lетной политики для целей бухгшlтерского r{етЕD).
5. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера

Кулакову Я. .Щ.

,Щиректор Е.П.Баранова

"L' r'2, zlald
личнм подпись

Я..Щ. Кулакова
даm

от 29.12.2025

С приказом ознакомлена:

йr- _



Приложение
к приказу оr.ЦZ lz.zozs Nolip;|, Ю

Учетная политика для целей бухгалтерского

учета

Учетная политика Муниципilльного автоЕомного }пrреждеЕия кМуниципа,тьной
библиотечной системы города Твери> разработtша в соответствии:

. с приказом Минфина от 30.08.2024 лЬ l2lH коб }тверждении федерального
стандарта бухгаттерского rIета государственньгх финансов "Единьй пJIчlн счетов
бухга;rтерского гIета государственньrх финансов> (далее - СГС кЕдиньrй план
счетов) J'l! 121н);

. приказом Минфина от 20 .09.2024 М l33H <об угверждении Плапа счетов
бlхгалтерского rrета бюджетных 1чреждений и Инструкции по его
применеЕию) (да.лее - СГС <План счетов бдгаlrтерского у{ета) }Ф l33);

. приказом Минфина от 24 .05.2022 ],{b 82н ко Порялке формирования
и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации,
их струкгуре и принцип:rх назначения)) (далее - приказ JФ 82н);

. прикаrом Мипфина от 29.1 1.20l7 лЬ 209н коб 1тверждении Порядка применения
классификации опершlий сектора государственного упрiiвления) (да;lее 

-приказ J',l! 209н);
. приказом Минфина от 30.0з.2015 ],lЪ 52н коб }"Iверждении форм перви.пrьrх

)пrетньD{ докуt{ентов и регистров бlхга.llтерского уrетц примеЕяемьrх орг!lнап,ш
государственной власти (государственньпr,tи органами), оргltнtlми местного
самоуправлеЕия, органами упр{влениrl государственными внебюджетными
фондами. государственяьп\dи (мlъиципальньтми) уrреждениями, и Методических
указаJrий по rх применению> (далее 

- приказ J,lЪ 52н);
. прика}ом Минфина от 1 5 .04 .202l ],,l! б l н коб утверждеЕии 1тrифичировапньrх

форм элекгронньD( докуI\.lеЕтов бухга.ттерского уlетц примеЕяемьrх при ведении
бюджетного 1rчета, бцгаlrгерского }п{ета государственньrх (мlниципальпьrх)

учреждений, и Методических указшrий по их формированию и применению)
(да;lее - приказ JФ 61н);

. федершIьньшvи стандартаIttи бухгаlrгерского гrета государственньтх финансов,
}твержденными приказами Минфина от 31.12.20l б N9 256ll,25711,258H, 259н.
260н (лалее соответствеЕно СГС кКонцепryаJIьные основы бухуlета
и отчетЕости)>, СГС кОсновные средстваD, СГС <Арендо, СГС <Обесценение
zlктивов), СГС кПредставление бухга.птерской (финаrсовой) отчетности>),
от 30.12.20l7 Ns 274t1,27 5lп,2'7'711,278ll (даrее 

- соответственно СГС кУчетная
политика. оценочные зЕачения и ошибки>, СГС кСобышя после отчетной даты),
СГС кИнформачия о связанньD( cтopoнtlx), СГС <Отчет о движении деЕежньrх
средств>), от 27 ,02.2018 М 32н (далее - СГС <Доходы>), от 28.02,2018 J'(! 34н
(далее - СГС <Непроизведенные активы>). от 30.05.2018 Ns l22H, l24g
(да;rее 

- 
соответственно СГС <Вlrияние изменепий курсов иностанIlьD( вatJIют)),

СГС <Резервы>>), от 07.12.20l8 }fs 256н (далее - СГС кЗапасьпl), от 29.06.2018
}ф l45H (далее - СГС <.Щолгосрочные договоры>), от l 5. l 1 .20l9 Ns l 81н, l 82н,
l8Зн, l84H (да.ilее 

- соответственно СГС кНематериальные акгивы>, СГС
(Затраты по зммствованиям>. СГС кСовместная деятельЕость), СГС кВыплаты
персоналу>), от З0.06.2020 Np l29H (далее 

- СГС <Финансовые инстррленты>).
от 30. l 0.2020 М 254н (далее СГС кМетод долевого )вастия>), от l 6. 12.2020 JФ
3 l0H (даllее - СГС <Биологические активы>).



ндпмепованпе Расшифровка

Учреждение Муниципальное автономное r{реждение <Муниципальная
библrrотечная система города Твери>

кБк 1 17 разрялы номера счета в соответствии с Рабочим планом
счетов

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бцуrета
стоит обозначение:

18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности);

- 26 разряд - соответствующм подстатья КОСГУ

Используемые термины й сокращения

I . Общие положения

l.Бухгаггерский учет ведет структурное подразделение - финансово-экономический
отдел, возглавJlяемый главньь,t бухгаггером. Сотрулники финансово-экономического
отдела р}ководствуются в работе Положением о финапсово-экономическом отделе .

OTBeTcTBeHHbпr за ведение бухгаJ,lтерского ytreтa в )п{реждении явJIяется главный
бlхгалтер.
основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.|2,201l Jt 402-Фз

2. Обособленные подразделения r{реждения не являются сzlJt остоятеJтьными
юридическими лицztми. Финансово-экономический отдел МАУ кМБС г. Твери>
оргапизует в них бухга,,rтерский и налоговый учет.

3. В уrреждепии действуют постоянные комиссии:
. комисслtя по поступлению и выбыплю аспавов (приложеяие_7). Организаrшя

работы по принятию к yreтy и выбыгию активов осущестыIяется создшlной на
постоянной основе комиссией, действ}rощей в соответствии с положением,
приведенным в Приложении ./ к Учетной поJIитике;

. инвентаризационная комиссия (приложение 3
о комисоrlя дrя ревизии кассы (Приложен*ле /У );

. комиссия по lrрпемке, списiшию и переоценке объектов библrтотечного фонда
,г ).

4. Учреlкление публикует основные положения учетной политики на своем
официальном сайте путем размещения копий документов уrетной политики.
Основание: тг}тrкг 9 СГС кУчетная политика. оценочные значения и ошибки>.

5. При внесении изменений в yreTнyro политику главньrй бlхга.птер оценивает в цеJIях
сопостащIения отчетности с)дцественность изменения показателей. отФкalющих
финансовое положение, финансовые результаты деятельIlости r{реждеIrия и движение его
денежньrх средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе
профессиона,тьного суждения оценивается существенпость ошибок отчетного периода,
выявленньD( после угверждения отчетности, в цеJUlх принятия решения о раскрьгтии
в Пояснениях к отчетности информации о существенньD( ошибках.
Основапие: пункrы l7. 20. 32 СГС <Учетная политика_ оценочные значения и ошибки>.

(Приложение



II. План счетов

l. Бухга:lтерский yreT ведется с использов{шием Рабочего плtша счетов (приложение 10),

разработанного в соответствии с СГС кЕдиный пл{lн счетов)> Nq 12l н и СГС кПлшr счетов
бухгаlrгерского лето Ne l33я.

При отражении в бlхуlете хозяйственньп< операций 1-18-e разряды номера счета
Рабочего плана сqетов формируются след}тощим образом.

При отражении в бlхуlете хозяйственньu< опершtий 1-1'8 *t 24-26 разряды Еомера счета
Рабочего плtша счетов формируются след}.ющим образом:

Разряд
номера счета

Код

14

дншrитическrдl код вида усл}ти:

0801 <Культура>

01 13 <.Щругие общегосударственные вопросы)

5-14 Код целевой статьи расходов бюджета (все счетц кроме 0 201 00
000,0 l01 00 000, 0 l04 00 000, 0 30406 000, где указываются
нули); код подвида дохода - 0tЮ00000ОО.

Код целевой статьи расходов при осу-rцествлеЕии деятельности с

целевыми средствами:

. в paмK{lx нациоЕitльIlьD( проектов (программ),
комплексного плана модерниз,щии и расширения магистрмьной
инфраструктуры (региональньп< проектов в состЕве
национальньD( проекгов);

. если }казание целевой статьи предусмотрено
требованиями целевого Еазначения alктивов, обязательств, иньо<

объектов бухгалтерского учета.
15 17 Код вида поступлений или выбьггий. соотвfiствующий:

. анtlJштической группе подвида доходов бюджетов;

. коду вида расходов;
о llяaulитической группе вида источников финансирования

дефицитов бюджетов
18 Код вида финаlrсового обеспечения (деягельности)

о 2 - приносящая доход деятельяость (собственные доходы
о учреждения);
. з - средства во временном распоряжении;. 4 - субсидия на выполнение государственного задaшия;
о 5 - субсидии на иные цели

Коды КОСГУ в соответствии с Порядком применения КОСГУ

I

I

24-26



Кроме забалансовьrх счетов, угвержденньD( в СГС кЕдиньй плalн счетов) },lb 12lH,

)пrреждение по согласов€шию с }4Федителем применяет дополнитеJьные заба.пансовые
счета, утвержденные в Рабочем плане счетов Nр 6

Основание: путrюы l7, l9 СГС <Единый план счетов> Ns l2lH, пункты 8,9 СГС <План

счегов бухгмтерского г{ета) JФ l33, пункт l9 СГС кКонцептуzrльные основы бухrIета и
отчетности).

III. Технология составления, передачи документов

для отражения в бухгалтерском учете

l. Бухгаlггерский учет ведется в автоматизированной форме с применением программЕьtх
продукгов <Бухгалтерия>, <Зарплата>.
Основание: подп},нкт <д> пункта 9 СГС кУчетная политика" оценоtшые значения и
оrпибки>.

2. С использованием телекоммуникационньD( каfiалов связи и электронной
подписи финансово-экономический отдел уФеждения осуществJlяет электронньй
докрлентооборот по следующим нrшравлениям:

о системаэлектронногодок},Ir{ентооборотастерриториiшьным
орг:lном Федеральяого казначейства;

. пер€дача бухгалтерской отчетности )пФедителю;
о передача отчетности по нztлогам, сборам и иньп,r обязательным платеж:lм

в иЕспекцию Федеральной налоговой службы;
. передача отчетности в Тверьстат;
. размещение информации о деrгеJIьIlости )пФеждения на официмьном

сайте Ьчs.gоч.гч;
о вн)лгреннийдокlшептооборот;

Обмен элекгроняыми первиtшьми докр!ентаI,1и внутри r{реждения
осуществJIяется с использованием бухгаrтерской программы к 1 С: Бухгалтерия
государственного у{реждения 2.0>. Сдача бlхгалтерской (финансовой) отчетности - в
СВО.Щ Смарт.

Обмен финансовыми и другими докуI!{ентtми с территоримьным органом
Федерального казначейства ос)дцествJIяется в системе удалеЕного финансового
докрrентооборота органов Федера.rьного казначейства - СУФ.Щ-опliпе.

Обмен электронными документЕllr.rи с налоговым оргiшом, контрагентами,
оргzлнаJ\.rи статистического управления, социальными фондами осуществJIяется с
использованием прогрirммы SаЬуRерогt.

Основание: пlъкт l приложения М 2 к СГС <Учетная политика, оценочные значения и
ошибки>.

3. В целях обеспечения сохрalнности электронЕьгх дzшньп< бухгаmерского r{ета
и отчетности:

на сервере ежедневно производится сохрlrнеIlие резервньш копий базы
кБухгатrгерия >, кЗарплата> ;



по итогill\4 каждого калеЕдарного месяца бухгалтерские регистры, сформирванIrые
в элекгронном вI{де, распечатываются на б}ъ{Фкяый воситель й подIIшваются в

отдельные пaшки в хронологическом порядке.

Основавие: пункт 33 СГС <Концепryzt.,Iьные основы бухуtета и отчетности).

IV. Правпла документооборота
l . Порялок передаIш первичньrх rIетных док},меЕтов д,и отtDкения в бухгалтерском

гIете устаfiовлены в графике докуплентооборота (Приложение -,| к настоящей уrетной
политике).
Основание: пl.нкт 22 СГС <КонцепryаJIьные осповы бцl^rета и отчетности)), поlщункr
кд> пункта 9 СГС кУчетнм политика, оценочные значения и ошибки>.

2. Перви.шые докуN{енты составJuIют и передают в бухгалтерию лица ответственные за
оформление факта хозяйственной :rозни, .Щокрленты бlтгалтерского )лrета передаются в
срок, устчlновленньй в графике документооборота. Если в графике срок не установлея,
докрrект бцгалтерского rIета или инм информачпя передается в течение трех рабо.плх
дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт
хозяйственной жизни произошел,

При создании, обработке и передаче докуN{ентов обеспе.п,rвается защита персонаJьньD<
дtшньгх в порядке, устrlяовлеЕном в положении о защите персон{lльньD( дtшньD(, которое

угверждается руководителем rФеждения.

Ответственность за своевременное оформление первичньD( ),t{eтHbrx документов, передачу
их в устrlновленные сроки дIя оц)ажения в бухгалтерском r{ете, а также достоверность
содержащихся в нrх дапньD( обеспечивают соlрудники, сост{lвившие и по.щIисавшие

указzмные док)д\{енты.

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бутгалтерию перви.*rый доку!rент в
срок, устlшовленньй в графике, главньй бухгалтер уведомляет об этом сотрудника.
р)товодитеJIя его подразделения, а тaжже р}ководителя уr{реждения. .Щrrя этого каждому
из них главньй бухга.rтер направляет }ъедомление не позднее одного рабочего дня со дня
истечеЕия срока представления документа по графику.

Основание: пункг l, подпункты (г), (ж) пункта б приложения }Ф 2 к СГС кУчетная
политика. оценочные значения и ошибки>, часть 3 статьи 9 Закона Ns 402-ФЗ.

3. При проведении хозяйственньп< операций использ),ются унифиuироваlrные документы.
Если для оформления хозяйственньп< операций не предусмотены унифицировшrные
док}менты, использ},ются:

са}rостоятельно разработшrные формы (Приложение 8
1тlифицированные формы. дополненные необходимьв{и реквизит,ь,tи.

Основшrие: пунюы 25-26 СГС <Концептуальные основы бцlчета и отчетности),
подпуЕкт кг> пупкга 9 СГС <Учетнм политика, оценочные значения и ошибки>.



4. .Щля отражения в бухгалтерском }чете принимalются документы, которые проверены
сотрудrикш,tи бухгалтерии в соответствии с положением о внутенпем коЕ]роле
(Приложение ;|). ,Щокlтленты, оформленные с нарушением, бlхгалтерия к rrету не
принимает.
Основание: пуъкт 23 СГС кКонцептуаJIьные основы бухуrета и отчетЕости), подпункт (з))

пункта 7 приложения Nо 2 к СГС кУчетная политикц оценочные значения и ошибки>.

5. Перечень лиц, имеющих прtlво подписи первичньгх rtетньrх докул{ентов. }тверждается
директором )пrреждения. (Приложение о
Основание: путrю 8 приложения Ns 2 к СГС кУчетная политика, оценочные значения и
ошибки>.

Если дата составленltя первиtшого доку!лента или дата его подписiшия отличается от даты
(периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательньD( реквизитов
тaжого док1rl{ента отрtDкается дата или период совершения факта хозяйственной жизни.

Если в перви.+lьrй }^rетньй докуr,леЕт включены реквизиты из другого докуN{еIrта-
основtшЕя, в первиIIном документе указывается информация. позвоJlяющм
идентифицировать соответствующий документ-основание.

Основапие: пуню 7 приложения Ns 2 к СГС <Учетнм политикц оценочные значениJI и
ошибки>.

7. К yreTy приЕимаются докр{енты о приемке, универсальный передаточный докрrент
или счет-факгура от контрагеЕтов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков),
оформленные в 9лекгронном виде и подпис.шные ЭЦП в SabyReport. Правом подписи

указarнньD{ докр{ептов облалают сотрудники. перечеЕь которьн утверждается приказом

руководитеJIя. Правом подписи докрrентов внугреннего Э.ЩО в програl\{ме 1С наделены
сотрудники, угвер)ценные руководителем учреждения (Прил оженлле_rQ|).

8. Формирование регистров бlхгмтерского учета осуществJIяется в следующем порядке:

Журнм операций (ф. 0509213) по всем забалансовьп.r счетам формируется
ежемесяtшо в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

яýФнм регистации приходньD( и расходньD( ордеров составJIяется ежемесяlшо
в последний рабочий день месяца;

иЕвентарн{ш карточка )чета основньD( средств оформляется при принятии
объекта к yreTy, по мере внесеЕия изменений (данньп< о переоценке.
модернизации, реконструкции. консервации и пр.) и при выбьггии. При
отс}тствии указанньD( собыгий - ежегодно на последний рабочий день года
со сведениями о начисленной аN{ортизации;

инвентарная карточка группового у{ета ocHoBHbD( средств оформляется при
приЕятии объектов к учету, по мере внесения изменений (дшньп< о переоценке,
модернизаIии, реконсцукции, консервации и пр.) и при выбыrии;
опись инвеЕтарIIьD( карточек по }пiету основЕьIх средств, инвентарньй список
ocHoBHbD( средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день
года;

6. В KallцoM первичном документе при создlшlии }казывается дата создarния. Порядковый
номер док}тtrента указывается при необходлмости - если ну {ерация предусмотрена
формой докрrеЕта.



книга учета бланков стогой отчетности зЕшоJшяется по мере выдаIш блшrков
материauьно-ответственным лицам ;

журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
дру,ие рсгистры, не указанные выше, запоJIняются по мере необходимости, если
иIroe не устtшовлено зtlконодательством РФ.

Основапие: Методические указаная, угвержденные приказом Минфина от З0.03.2015
Nр 52н.

Учетные регистры по операциям, указанным в п)лкте 2 раздела IV настоящей уrетной
политики. составляются отдельно,

9. Жlрнал операций расчетов по оплате труда. денежному довольствию и стипендиям
(ф. 0504071) ведется раздельно по кодаlr, финансового обеспечения деятельЕости
и раздельно по счетам:

КБК X.302.11.000 кРасчеты по заработной плате) и КБК Х.302.1З.000 <РасчЕты
по начислен}tям на выплаты по оплате тудa);
КБК X.302.12.000 кРасчеты по прочим несоциrrльным выплатаI\, персонаJIу
в денежной форме> и КБК Х.302. l4.000 <Расчеты по проtмм несоциальным
выплата}t персонаIry в нат}?альной форме>;
КБК Х.302.66,000 <Расчеты по социаJIьным пособи-шv и компенсациям персонtlлу
в денежной форме> и КБК Х.302.67.000 кРасчеты по соци.шьным компенсацшIм
персон.rлу в натура,тьной форме>;
КБК Х.З02.96.000 <Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим
Jтицal},l ).

Основание: пунrг 146 СГС <Единый плilн счетов)> Ns l2l я.

10. Журна,rам операuий присвмваются след},ющие номера:

. Журнал операчий Nэ1 по счету кКасса>;

. Журнал операций J{b2 - по безнали.rrrым денежным средств{l ,r;

о Журнал операчий Nч3 по расчетаIr,t с подотчетными лиц:lми;
. журIrал операчий J',l!:4 - по расчетам с поставщик{ми и подрядчикаý{и;
. журцап операчий Nч5 по расчетам с дебиторами по доходalм;
. ж}?нал операчий Jфб - по расчетаIr,t по оплате труда;
о Журнал операчий Nэ7 - по выбьггию и перемещению нефинансовьrх arктивов;
о журна,,I операчий Ne7M - по выбьпию и перемещению материальньD( зtшасов;

допускается сшивапие журналов 7 tl7M в одну п{lпку последовательно.
о журна.,I операuий }Ф8 - по прочим операциям;
о Журнал операчий .}Ф 8-мо - по операциям в межотчетньй период;
. журнал операций }lЪ з0 по забалансовым счетzлIr{;

. Главная книга

Жlрна.пы операций подписываются главным бухгшrтером и бlхгалтером. состalвившим
лqрпал операций,

При незначительном количестве док},lt!ентов в течение несколькrх месяцев одного
финансового года в paMKEIx одного rtýФнала операций допускается их подшивка в од{у
папку (дело),



Журналы операций вед,тся раздельно по кодalп.t финансового обеспечения. К журпалам
прилаrаются первиIшые учетIlые докрлепты согласно прлl,ложенwо y'i

11..Щокрленты составляются и принимаются к 1^reTy на брrажЕом носителе, заверяются
собственнорlr.lной подписью. ,щокрrенты бухгдттерского учета мог}"r быь составлены в

форме электронного документц подписанного электронной подписью.

12. При необходимости изготовления бумажньrх копий элекгронньD( док},lиентов и
регистров бlтгалтерского yreTa бумажные копии зaверяются штЕlI,1пом, который
простalвJIяется автоматически при распечатке документа: к.Щокlъ.rент подписан
электронной подписью. ФИО сотрулника МАУ "МБС г. Твери">. ,Щополrтительно
сотрудником бухгалтерии, ответственным за обработку документа ведение регистра
проставJUrется rггамп кКопия электронного док}ъ.lента верна), доJIжяость зtlверившего
лицц собствевнор)лнirя подпись, расшифровка подписи и дата заверения.

Основание: пунrг З2 СГС кКонцепryмьЕые основы бlху.lета и отчетности).

13. В детrельности rФеждения использ)дотся следующие бланки строгой отчетности
(БСО):

о квитанция (ф. 0504510) (Прuложеяие_/3_).

Учет бланков строгой отчетности при 
"едеп " 

п. ,/1/

14. При временном переводе работников на удаllенный режим работы обмен
докумеЕтаI\{и. которые оформляются в бlп,rажном виде. разрешается осу]цествJrять
по элекгронной по.rге посредством скаtr-копий.

Скаr-копия первиIшого документа изготrlвливается сотудником, ответственньш за фаrг
хозяйственной жизни, в сроки, которые устilновлены графиком локутлtентооборота. Скан-
копия нilпрllвJlяется сотрудIrику, уполномоченному на согласование, в соответствии
с графиком докlментооборота. Согласованием сIштается возврат электонного письма
от пол}чатеJuI к отправителю со скан-копией подписaшного доку {евта.

После окончания режима удzrленной работы первичные докуN{енты, оформленные
посредством обмена скан-копий, распечатьваются на бумажном носителе
и подписывчlются собственноруrной подписью ответственньгх лиц.

1. Общпе положешия

l .l. Для случаев. которые не уст.tновлены в федера,,Iьньrх стандарт.rх и других
нормативно-правовых актах. регулирующих бухуrет, метод определения справедливой
стоимости выбирает комиссия утеждения по поступлению и выбьrгию tlктивов.

Основание: пlткт 54 СГС <Концепryмьные основы бцуrета и отчетности),

V. Методы оценки объектов бухгалтерского учета,
порядок пх призцания, прекращения признания и

раскрытия информацип



1.2. В слуlае есJIи д'rя показатеJul. необходимого д-llя ведения бlхгшIтерского r{ета, не
ycтtlнoыIeн метод оценки в зilконодательстве и в настоящей уrетной политике. то
величина оценоIшого показатеJIя опредеJIяется профессиопа.llьным суждением главного
бухга,rтера.

Основаrrие: пlнкт б СГС кУчетная политикц оцеIlочные значения и ошибки>.

1.3 Амортизация на нефинансовые активы начисJIяется в последний день месяца.

Основание: пуню 33 СГС кОсновные средства>, пункт 28 СГС кНематериальные
активы).

2. Осrrовrrые средства

2.1 . Учреждение гштывает в составе инвеЕтаря на счете 10l .06 <Ипвентарь
производствеЕный и хозяйственньй>, в том .шсле объекты имуществ1 перечень KoTopbD(
приведен в прuложенип 1//

2-2. В oдtlll инвентарный объекг, признаваемый комплексом объекгов ocHoBHbD( средств,
объедин_потся объекты имущества нес)rщественной стоимости, имеющие
одинаковые сроки полезного и ожидаемого использовапия:

Основание: пlтlкт 10 СГС кОсновные средства).

2.3. Кажлому объекту недвижимого, а т{lкже двихимого имущества стоимостью свыше l0
000 руб. присвмвается уникальный инвентарньй номер, состояпц.lй из девяти знаков:

1-3-й разрялы код объекга 1..reTa синтетического счета в Плане счетов б)DсаJтгерского
учета;

4-5-й разрялы - код группы и вида синтетического счета Плана счЕтов б}хлмтерского
у{ета;

6-9-й разрялы - порядковьrй номер нефипмсового актива.

Основшrие: пуякт 9 СГС <Основные средства).

У объектов ocHoBHbD( средств, принятьп< к бlхгаIтерскому учету до 25 апреля 2019 года
инвеятарньй номер, имеет следующую стр}хт}ру:

с 1 - 2-й разряды вида сиЕтетического счета Плана счетов бухгалтерского yreT4
определ.шощий групповую принадлежность;

с 3 11-й разряд - код ОКОФ;

с 12 - 15-й символ - поряд<овьй помер нефинансового актива

Основание: пlнкт 9 Стандарта кОсповные средства).

. объекгы библиотечного фонда;

. компьютерное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши,
колонки, кJItlвиат}ры.



2.4. Каждому инвентарному объеrгу недвижимого имущества а также инвеIlтарному
объекгу движимого имущества. кроме объекгов стоимостью до l0 000 руб. вкJIючительно
и объектов библиоте.яого фояда независимо от их стоимости, присвtмвается уникальный
инвентарньп1 порядовьй номер (далее - ипвентарный номер) независимо от того,
находится ли он в экспIryатации, зiшасе или на консервации.

Каждому объекту основньrх средств, входящему в комплекс объектов ocHoBHbD( средств,
признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом (далее -

иЕвентарн.ц группа), присваивается внутренний порядковый инвентарньй номер
инвентарной группы, формируемый как совокупность инвентарного номера инвентарной
группы и порядкового номера объекга, входящего в комплекс.

Инвентарньй номер. присвоенньй объеrry ocHoBHbD( средств, сохрдtяется за Еим на весь
период его нахожденшl в }л{реж.дении. В слуrае принятия на yreT объеrга основного
средства входяIцего в инвентарн},ю группу, ввиду раз}комплектовшrия последней, TttKoMy

объекту основного средства присваивается новый инвентарный номер.

Иявентарные номера выбывших с балансового yreтa инвентарньrх объеrгов ocHoBHbD(

средств вновь приIuшьIм к yreTy объектам не присваиваются.

Присвоенныri объекry инвентарньй номер обозначается пугем нЕlнесения номера на
инвентарньй объект краской или водостойким маркером. Нанесение номера производит
ответственньй испоJIнитель ФЭО в присlтствии материально - ответственного за даЕное
имущество лица.
В случае если объект является слохным (комплексом коЕструсгивно-
сочлененньD( пре,шrетов), инвентарньй номер обозначается на каждом составJuпощем
элементе тем же способом. что и на сложном объекте.
Если, исходя из условий эксплуатации объекгц наЕести на него инвентарньй номер пе
представJIяется возможным, он примеЕяется искJIюlмтельно в целях бухгаrrгерского rIета
без нанесения на объекг основного средства.

Инвентарньй номер объектов ocHoBHbD( средств при рекJIассификации объектов не
изменяется (в том .плсле при условии изменения группы }4reTa пефиншrсовьп< активов (в

том числе при условии принягия на балансовый yreT объектов, учитываомьD( на
забалансовьп< счетах).

При поrглении ocEoBHbD( средств, экспJryатировtlвшихся в иньD( орг{IнизацLID(,
иЕвентарные номера, присвоенные прежними ба;lансодержатеJIями, не сохрдIяются.

2.5. Затраты по зzlмене отдельньD( составньIх частей объекга ocHoBHbIx средств, в
том числе при кaшитальном ремонте, вкJIючаются в момент их возникновения в
стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы
стоимость замеЕяемьIх (выбываемьrх) cocтaBнblx частей. .Щанное прtвrло применяется к
след}'ющим гРуппаJ\{ ocHoBHbD( СРедств:

. мшпины и оборудование;

. инвентарь производственный и хозяйственньй.

Основание: rrуrкг 27 СГС <Основные средства)

2.6. В слуrае частишrой ликвидации или разщомплектации объекта основного средства
если стоимость ликвидируемых (разlкомплектованньп<) частей не выделеЕа в докуN{еЕтах



постzвщикц стоимость таких частей опредеJIяется пропорционально след},ющему
пока}атеJIю (в порядке убывшrия вахности):

. в процентном отношении к стоимости всего объекга, определенном комиссией по
поступлеЕию и выбыгию активов;

. иЕому показатеJIю, установленному комиссией по поступлению и выбыrию
:lктивов.

Разукомплектаlия (частичная ликвидация) объектов ocHoBHbD( средств оформляется
Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства.
( Приложение _ '| О 

).

2.7. Затраты на создание :жтивов при проведении реryJIярньD( осмотов на предr{ет
нали.rия дефектов, явJIяющихся обязательньь.r условием их эксплуатации, а также при
проведений ремонтов формирlтот объем проrrзведенЕьD( кrшитальньп< вложений с
дiшьIrеЙшIlм признанием в стоимости объекта ocHoBHbD( средств. Одновременно r{тенная
ранее в стоимости объекта основньгх средств с)мма затрат на проведеяие предыдуцего
ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. .щанное правило применяется к
группе ocHoBHbD( средств ((мilшины и оборудовшrие>.
Основание: пlпкт 28 Стандарта <Основные средства>.

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

. на объект библиотечного фонда стоимостью до l00 000 рублей вклюwrтельно
амортизация начисJIяется в размере l00 0% первоначальной стоимости при вьцаче
его в экспJIуатацию:

о на иной объекг основньтх средств стоимостью от l0 000до l00 000 рублей
вкJIюIштельно tl}{ортизация наIмсляsтся в размере 

'l 00 ой первоначмьной
стоимости при выдаче его в экспJryатдIию;

о на объекг основньD( средств стоимостью свыше l00 000 рублей амортизачия
ЕаIшсJIяется линейньь.t способом.

Начисление амортизации по нефинilнсовым lжтивlлI\,t ежемесячно отрtDкается в ВедОМОСТИ

начислениJI аI\,lортизации.

2.9. В сл1,.lмх когда устtlновлены одинаковые сроки полезного испоJlьзовaulия и метод

расчета амортизации всех cтpyкTypнbD( частей единого объекта ocIloBHbD(

средств, учреждевие объедиЕяет такие части д,Iя определеЕия суItlмы амортизации.
Основание: пункг 40 СГС <Основные средства).

2.10. При переоценке объекта основньгх средств накопленншI амортизацrlя на

дату переоценки пересчитывается пропорцион{rльно изменению первонача:rьной
стоимости объекга таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоцеяки

р!лвнялась его переоцененной стоимости. При этом ба,тансовая стоимость и накопленн{lя

аJ\.rортизация увелиIшваются (умножшотся) на одинаковый коэффициент таким образом,
чтобы при rтх с}ъ{мировсшии получить переоцеЕенную стоимость на дату проведения
переоценки.
Основание: пуяrг 41 СГС <Основные средства>.

2.1 1. Срок полезного использования объекгов ocHoBHbD( средств ycтzmaвJmBaeт комиссия
по поступлеЕию и выбьггию активов, исходя из предполЕгаемого срока получеЕия

Основшlие: гrFrIсты 36, 37 СГС кОсновные средства).



2. 12. К особо цеЕному движимому имуществу отнесено движимое иIчtуIдество, выбранное
на основtшии критерпя отнесения движимого им)aщества к особо ценному на основании
Постаповления администрации горола Твери Nо 2846 от Зl .l2.20l0 г. <Об угверждении
Порядка определения видов особо ценного движимого и}tуIдества в отношении
муниципiшьньD( бюджетньп< уrреждений>, с изменениями; Приказа JФl83 от 16.04.2015 г.
<Об утверждении Пер*rя особо ценного движимого имущества, зtкрепленного на прrrве
оператrвIlого управлепия за бюджетными )пФехдениями, подведомственными
упр{lвлению по культуре, спорту и дела { молодежи адмиIlистрации города Твери в целях
расчета субсидий подведомственньпr.t бюджетным rlреждеIrилrr>); движимое имущеотво,
без которого осуществлепие }пФеждением предусмотренных его Уставом ocHoBHbIx видов
деятельности будет существенно затрудЕено.

Учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться особо ценньь,t
имуществом ст.298 ГК РФ, п.l0 ФЗ от l2.01 l996 N97-ФЗ.

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. вкJIючительно, находяпIиеся
в эксплуатации, у{итывtlются на забалансовом счете 2l по балансовой стоимости.
Принятие к 1^reTy объектов нефивансовьrх активов отФкается в )п{ете яа основtшии
Решения о признании объекгов НФА.

2.14. Прп приобретении и (и.гп,r) создании ocHoBHbIx средств за счет средств, пол)ленньD(
по разным видilм деятельности, c)rмMa вложений. сформированньD( на счете КБК
X.l 06.00.000. переводится на код вида деятельности 4 кСубсидии на вьшолнение
государственного (муниципа,тьного) задания> в случае. есJIи используется д.Jlя
вьшолнения государственного задaшия.

2.15. При принятии уrредителем решения о выделении средств субсидии на финrшсовое
обеспечение вьшоляения государственного задilнtля на содержание объекта ocнoBrtbж
средств, которьй ршее приобретен (создан) rrреждением за счет средств от приносящей
доход дегrеJIьности, стоимость этого объекга переводится с кода вида деятельности <<2>

на код вида деятельности к4>. Одновременно переводится cprMa начисленной
llпrортизации.

2,l6. Сведения о наJIичии в здaшии охранно-пожарной сигнатплзации, системы
видеонаблюдепия, обустроенноЙ ктревожноЙ кнопки) о,грaDкаются в инвеfiтарноЙ
карточке yreTa нефинансовьD( активов по зд{lнию, в котором устiшовлена спстемц в

разделе кКраткая индивидуальнм харilктеристика объекта>, в случае. если указанные
системы не приняты к учету в составе нефияансовьrх активов. В сл1,,.rае, если единые

функционирlтощие системы (охраннаJI, пожарная сигнализация, локальIIаJI
вычислительнаlI сеть. система видеонаблюдения), соответствlтот условиям для отнесения
их в rIете к осЕовIIым средства}r. то TaKarI система принимается к rrету как
самостоятельньй инвентарпый объекг (принимается к }4{ету по первоначаJIьной
стоимости с учетом факгическrтх вложенrтй).

2,l7, Расходы на достllвку нескольких имущественных объектов распредеJuIются
в первоЕачаJIьную стоимость этих объекгов пропорционаJIьlrо их стоимости, указанной
в договоре пост:вки.

экономических выгод и (или) полезного потенциа,,Iа в соответствии с пунктом 35 СГС
кОсновные средства).



2. 18. Нефинансовые zrктивы, подлехащие государственной регистрашии (в том ,*rсле

объекгы недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с
нмменованиями, ук lанными в соответствlтощих регистрационньп< документах. В
инвентарной карточке основного средства отракается полньй состав объекта и
произведенные текущие ремонты.

2.19. Ответственными за хрarнеI]ие технической докрлентаlии на объекгы основвьп<
средств явJIяются ответственные лица. за которыми закреплены объекты. Если на
осшовное средство производитель (поставпшк) предусмотрел гарантийный срок,
ответственное лицо хранит тilкже гарантийные талоЕы.

2.20. Первоначальная стоимость здаrrий не изменяется. Исключением явJuIются слгtм
достройки (лооборулования), рконструкчии, модернизации, частичной ликвидации и
переоценки. Технический паспорт вьцается по результатtl ,t технической йнвентаризации
здtlния при изменении его технических или качествеЕньD( характеристик в результате
капитilJIьного ремонта" переплаrировки, присоединения к сетям коммуникаtий и т.д. Если
поJryчение нового паспорта и изменение стоимости здания связ{lно с выше приведеЕными
случаями, то ).величение стоимости здiiния отр:Dr<ается в бlхl^rете. Во всех ocTiUIbEbD(
сJгучаJIх первоначальная стоимость здания в бухуlете не изменяется, дiDке если такие
изменения внесены в новый технический паспорт.

2.2l . Внутреннее перемещение объектов ocHoBHbD( средств между материмьно
ответственными лицtми в )пФеждении оформ:rяется Накrrадной на внутеннее
перемещение объектов ocHoBHbD( средств. Основанием д;rя такого перемещения ocHoBHbD(
средств явJIяется служебная запяска на имя руководитеJIя ишл Приказ р}ководитеJIя.
(Приложение ,/6 ).

2-22. Спrасанlле объектов основпьD( средств производится на основании Приложения
4'J

2.23. обьеrгы библиотечного фонла стоимостью до l00 000 руб. rйтываются в регистрах
бухуrета в денежном вьIрtuкении общей срлмой с общим количественным учетом в
разрезе кодов финансового обеспечеЕия. Учет ведется в Инвентарной карточке
группового )пrета ocHoBHbD( средств, На кахдый объект библиоте.пrого фонда стоимостью
свыше 100 000 руб. откr}ывается отдельная Инвеrггарпая карто!ка yrreтa ocHoBHbD( средств.

Объекты библиотечного фондц поступившие от поставщика на оснокlнии товарной
накладной в комплекте, рilз}комплектовывrlютсяJ каждьй объект комплекта поrrуrает свой
личньй инвентарньй номер, на основiшии чего составляется акт разукомплектации
(Приложение JФ 7l ).В этом слгIае объеrгы приним.lются к r{ету на основ{lнии акта по
факгическому количеству. В течение года. поступившие объекгы библиотечного фонда
приходуются на ответственного по распределению биб.тцлотечного фонда - заведующего
отделом упрalвJIения фондами. По окончаrию отчетного года внуlренним перемещением
на основании Передато.шой ведомости (Приложение Nч_2? ) объекты библиотечпого
фонда передаются под ответственность заведl.ющих филиа,rами. В бухгаlrтерском rleтe
объектам библиотечного фонда инвентарный номер не присвмвается. Учет ведется
методом группового учета.

2.24.Ущерб имуществу. .Щrrя подтверждения суммы матери.rльного ущерба в уlреждении
создается специаJIьная комиссию (ст. 247 ТК РФ), состав которой }тверждается
р}товодителем организации. Комиссия создается при устаноыIении фактов хищеЕия иJIи
злоупотребления, а тiкже порчи ценностей. Вьивленная недостача отрФкается в



инвентаризационньD( опися( (сличительньо< ведомостях). ClTlMy ущерба опредеJIяется
исходя из текуrцей восстановительной стоимости имущества. Ущерб пе может быть
оценен ниже стоимости имущества по данным бухуrета (с yleToM износа). Списапие
нефиншrсовых Еlктивов и начисление ущерба отражается в бухгаггерском учете по КФО 2
<Приносящм доход деятельность)).

В слl^rае замены объеrга библиотечного фонда пользоватеJIями на рЕвноценньй объект,
инвептаризация не проводится. Объекг принимается по восстановительной стоимости, на
основании Акта (Пр lаложенuе 1f
3. Нематериальнь!е активь!

3.1. Начисление а}rортизации осуществJIяется линейньп,r методом, в cJrrlae определенrrя
срока полезного использовalния

Основание: пункгы 30, 3l СГС <Нематериilльные активы)

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА,
определяется Комиссией по поступлеЕию и выбьrгию активов.

4. Непропзведенные актпвы

Земельные участки )пlитывilются по кадас,гровой стоимости на баlrансовом счете 4 l03
11 зз0
Основание: п.l 7 СГС кНепроизведенные активы>.

5. Материальвьiе запасы

5.1. Учреждение уtп{тывает матери{rльные запасы с разбивкой на анмитические группы
по код:м вида синтетического счета:

кСтроительные материалы) - все виды строитеJIьIIьD( материaллов. вкJIючая стоительные
материалы для целей капитмьньп< вложений:

силикатные материа.rы (цемент, песок, гравий, известь, Kzlпreнb, кирпш,
черепица). лесные материалы (лес крцлъй, пиломатери{rлы, фанера и т.п.),
строительяьй метмл (железо, жесть, сталь, цинк Jшстовой и т.п.),
метаJ.Iлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяrше изделия и т.п.), сшrитарно-
технические материапы (краны, муфты, 1ройIrики и т.п.), электротехнические
материаJIы (кабель, лlrtt пы, патроны, роJIики, шп}?, провод, предохранители,
изоJlяторы и т.п.), химико-москательные (краскц олифа, толь, клей, герметик и
т.п.) и другие аналогичные материалы;
готовые к устtшовке строительные констр}кции и детали (металлические.
железобетонные и деревянные констlкции, блоки и сборные части здалиЙ и
сооружений, сборные элементы; оборудование для отопи-гельной,
вентиJIяционной, санитарно-технической и иЕьtх систем (отопительные котлы,

радиаторы и т.п.);

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальньD( активов, приобретаемого в

результате необмепной операции, явJUIется его спрalведливirя стоимость Еа дату
приобретения.



оборудование. требующее монтажа и предназначенное для устаповки. К
оборудовапию, требlтощему монтаха, относится оборудование, которое может
бьrгь введено в действие только после сборки его частей и прикреплепия к
фупдаменту или опорам зданий и сооружений, а тzrкже комплекгы запасньIх
частей такого оборудования. При этом в состrв оборудоваяия вкJIючается и
коЕтольно-изморительнaц aшпарат)?а или лругие приборы, пр9дпазначенные
для монтФка в cocтtвe устzlновленного оборудования, и другие материальные
ценности, необходимые дIя строительно-монта:кньп< работ;
отделочные материалы (Обои, лшrинат, линоле),Itt, прочие отделочные
материалы).

<Прочие материальные запасы) :

. хозлiственные материалы (мьшо, щетки и др.).
о канцелярские принадлежности (брлагц карапд.rши, р1,.lки, стержни и др.);
. посУда;
. книжнtlя, инм печатнм проду(ция, кроме печатной продукции, предназначенной

для продФки, а также библиотечного фонда и бланочной продукции строгой
отчетности, других бланков, изготовленньD( типографским способом по форме,
угвержденной празовым актом органа власти, г{реждения, в сл)лмх,
предусмотренньD( действующим зalконодательством, содержащей номер, серию,
имеющих степень защиты и специilльные требования по ш хранению, вьцаче и
уничтожению (да:rее - блшrки строгой отчетности), вьцанной ответственным
лиц{м в paJ!{Kax хозяйственной деятельности уIреждения со ск.JIада или
приобретенной ответственными лицztми в сл)'.rае, когда материальные цеЕности
Ее принимаются на скJIа,д;

. зtшасные части, предназЕаченные д'Iя ремонта и замены изношенньD( частей в
машинчlх и оборудовании, объеюах производственного и хозяйственного
инвентаря;

. материалыспециаJIьногоназпачения;

. иные материtlльные запасы.

5.2. Единица yreтa матери€rльных запасов в учреждении - номенкJIац?н.ц (реестровм)
единица. При необходимости rlет может осуществJlяться следующим образом:

. группы материальньж запасов, характеристики которых совпадают, например:
офисная брлага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке,
кнопки канцеJIярские с одrнаковыми диаметром и количеством шт},к в коробке
и т. д. Едивица учета таких материatльньD( запасов - однородная (реестровая)
группа запасов.

Решение о применеЕии единиц )п{ета (однороднЕrя (реестровая) группа зaшасов)
и (партияD принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения

Основание: пlнкг 8 СГС кЗапасы>

Фактическая стоймость матери{lльньгх зtшасов, полученньD{ в результате ремонта,
разборки, угилизации (ликвидации) ocHoBHbD( средств или иного имущества- опредеJIяется
исходя из след},ющих факторов:

их справедливой стоимости Еа дату принятия к бlхгалтерскому учsту,
рассчитанной методом рыночньD( цен;



с}мм. уплачиваемьD( r{реждением за достalвку материа,,IьньD( запасов,
приведение их в состояние, пригодное для использовlшI{я.

Основание: пlъкты 52-60 СГС кКонцепryальные осIlовы бlхуrета и отчетности)

5.3. При приобретении и (или) создании материальньD( запасов за счет
средств, полrIенных по рarзным видаJ\,r деятельности, с}мма вложений, сформированньD(
на счете КБК X.l06.00.000, переводится на код вида деятельности 4 ксубсидии на
выполнение государственного (муниципального) за,дания>.

5.4. Учреждепие применяет следуощую детализацию КОСГУ в 24-26 разрядах номеров
счетов для rlета посryпления и выбьпия материаJIьньD( з!шасов:

. 344 Увеличение стоимости строительньrх матери{rлов;

. 346 Увеличение стоимостЕ прочих материальньD{ кшасов;

. З47 Увеличение стоимости материальньгх запасов для целей капитальньгх
вложепий:

. 349 Увеличение стоимости прочих материмьньD( зlшасов однократного
примененrtя.

. 444 Уменьшение стоимости стоительных матери!rлов;

. 44б Уменьшение стоимости прочих оборотньп< ценностей (материа:lов);

. 447 Уменьшение стоимости материarльньrх запасов для целей капитальньD(
вложений;

. 449 Уменьшение стоимости прочих материальньD( запасов однократного
применения.

5.5. Прин-rгие к }лrету макулатуры оцажается по справедливой стоимости. Доходы от
сдаIш мirкулатуры явJlяются собственЕыми доходами, и отzDкаются по КФО 2
кПриносящая доход деятельЕость> (пlъкт 3 статьи 298 Грахданского кодекса РФ, статьи
41 Бюджетного кодекса РФ). Стоимость макулатуры, полуlенной при ликвидаIии
библиотечного фонда, признается внере{rлизационпым доходом.

Основшrие: пункты 52,60 Стаrrдарта кКонцепту€lльные основы бlху,rета и отчетности).

5.6. Особенности использов:lния и }л{ета хозяйственного инвентаря.

Решение об отнесении имущестм к хозяйственному инвеIIтарю в составе материмьньж
запасов принимает комиссия rФеждения по поступлению и выбытию активов с учетом
правил, устzlновленньrх пунктом 2.1 раздела V настоящей 1четной политики. При этом,
незllвисимо от срока полезЕого использов{lния, r{итываются Kzж материальные зЕшасы:

- швабры, грабли, метлы, веники, прочий инвентарь для уборки;

- 
иЕстр{енты: слесарно-монтажньй, стоJlярно-плотницкий, строительный.

5.7. Кубки и призы )лlитываются на забалансовом счете 07 в условной оценке - 1 руб. за l
объект. Факг врrIения оформляет ответственньй сотрудник в Акте вручения
(Приложение ./У ), с приложением сценария праздника. мероприятия.

Основание: пункты 233 234 СГС кЕдиный плФi счетов) JФ l2lH.



Товаросопроводительные докумеrrгы

ЕА*. npr""* 
"оварв, работ, услуг (ф 0510452

Е]Приходный ордер (ф 0504207

EJ Бу"..rо"р"*"" справка (ф. 05048Зз)

5.9. Материа.lьные зшIасы (картиджи), с момента rтх устttновки в принтеры, МФУ,
списымются с бшIаrrсового учета и }пrитывается па забалапсовом счете 99 "Картрилжи в
использовании". Аналитика по счету ведется по лицllм, ответственным за операции по
обслуживанию компьютерного оборудования. Выбытие оформляется Актом о списании
материмьных запасов с приложением Акта об угилизации.

5.10. Списание материальньD( зlшасов производится по фактической стоимости

Основание: пункr 42 СГС <Запасы>

5.1 1. Вьцача на нужды }чреждения материЕlльньп зчшасов (кшrцтовары, хозтовары,
картридки) оформляется Ведомостью выдачи материальньтх ценностtй на нужды
)чреждения. Эта ведомость явJIяется основанием для списания материаJIьных запtlсов

5.12. Выбытие материttльньD( з:шасов, в отношении которьrх устatновлен срок
эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списаrrии)
осуществJIяется на основании Решенияо прекращении призн{lния активом (МЗ),
оформленного опрrвдатеJIьным докулrентом (первичнььl (сводньпr) учетным документом)
- Аюом о списаяии и alKToM об утилизации МЗ.

основание: п. 40 СГС кЗапасы>

5.13, Выбьгпrе бланков с,грогой отчетности и карlридкей на забaцalнсовые счета
оформляется трбованием-накладной.

5.14. Оста-пьные материальные запасы, выдzlнные ответственньм лицil !, списывalются по

решеЕию комиссии по поступлению и выбытию активов на основ{lнии акта о списании
материальньtх запасов.

5.15. Выдача (отпуск) с,гроительных матери.rлов при проведении ремонтяьrх работ
производ,rтся на основании дефе ктной ведомости (Приложение
выполненньD( работ (Приложение . Материа.rьные запасы списыв

. и акта
ilются по

фактической стоимости каждой единицы.

6. Оплата труда работяпков учрокденЕя

6.1. Оплата трула сотудников }чреждения осуществJIяется с учетом Положения об оплате
труда и материalльном стимулировании работников МАУ (МБС г. Твери>, Коллективным
договором, Постшrовлением Главы ад.rинистрации города Твери от 17.12.2008 Jф З590

5.8. Принятие к yieтy материальных зЕlпасов со сроком полезного использования свыше
12 месяцев производится Еа основilнии Решения о призн{lнии материальных запасов. На
остальные материальные зЕшасы такое Решение не применяется. Поступление
материальных заласов отрФкается след),ющими первичными документаltlи :



(Об утверждении ПолохеЕия о порядке и условиях оплаты и стимулировtшия труда в
м}.ниципаJIьIiьD( rФеждеЕил(, подведомственньrх упрalвлению по культуре, спорту и
делаI,1 молодежи г. Твери)) в действ},ющей редакции.

б.2. Оплата трула работникам 1^треждения осущестыIяется в след}.ющие сроки: выдача
заработной платы за l половину месяца (первые l5 календарньг< дней месяца) 20 .пrсла

текущего месяцц вьцача заработной платы за 2 половину месяца - 5 числа месяца,
след},ющего за текуцим. Расчgrы с персоIrалом при увольнении производятся в день
увольнения. Заработная плата за l половипу месяца наtIисJuIется в размере 50О% от
месячIlого заработка (оклад, надбавка за выслуry лет, персональншI пооIцрительнм
вьшлата надбавка за увеличенньrй объем работы) с 1"reToM отработапЕого времени за
вычетом НДФЛ.
Выплата премий осуществ.пяется в след}.ющие сроки: поощрительнzlя выплата за месяц,
квартал или год - не позднее 30 числа месяца" следующего за расчетным периодом;
единовременные поощрительные вьшлаты выплачивalются в межрасчетпьй период
единовременЕо при наступлении какого-то собьпия. Поощрительные выплаты
производятся па осномнии приказа руководитеJIя rlрежденriя.
Расчеты по заработпой плате и другим выплатаti.t оформ:rяются в Расчетной ведомости.
Ведомость доходов физических лиц, облагаемьгх НДФЛ, страховыми взЕосаI\.lи ведется в
элекгронном виде, распечатывается по цlебованию проверяющих организаций.

6.3. Заработнм плата сотудникам переtмсJIяется на их банковские пластиковые карты
платежной системы МИР, согласно ведомости перечислений средств сотудЕиков на
счета пластиковьrх карточек (Прпложевпе J |/ ). В день вьцачи заработной платы
соlруднику вьцается расчетный листок в бlмажном виде (Приложение ,
Расчетньй JmcToK вьцается по личному обращению сотрудшка в финансово-
экономический отдел. либо по доверенности (Приложевне зQi ), вьцанной со,трудником
заведующему филимом (отделом).
Карточка-справка (Приложение

",? / ; заполняется вручную l раз в месяц с
подклейкой расчетных листков, зrшолненньD( в электронном виде и выведенньrх на
брлахньй носитель.
6.4. В табеле 1"reTa использования рабочего времени (Приложение z/. О регистируются
случ{м отк.JIоIrений от нормаьного испоJIьзования рабочего времени. уст€шовленного
правилами трудового распорядка. В графах 20 и З7 отражаются итоговые данные неявок.
Табель 1^reTa рабочего времени зiшолняется ежедневно лицом, ответственным за ведение
табеля (зав. отделом, зав, филиалом). В табеле отрaDкается количество дней (часов) явок
(неявок), а также количество часов ло видzlJ\{ переработок. При обнаружении факта
яеотрФкенЕя отклонений или неполноты отФкения представленньD( сведений,
ответственное лицо обязано предоставить корреюировоtlпьпi табель до 20 числа текущего
месяца за предьцущий.
Табель y.reTa использоваrия рабочего времени дополнен условными обозначениями:
код кНО.Щ> - нерабочие оплаIIиваемые дни;
код кНБ>- д{и отстанения от работы без начисления заработной платы;
код (Д) - ,Щополнительньй оплачиваемый вьrходной день для прохождения
диспансеризаIци;
код <ПН> - работник за работу в вьrходной иrп,r нерабочий праздничньй день выбрал
др)лоЙ день отдьD(а с гIетом ч. 4 ст. l53 ТК РФ;
код <НВ> - .Щополнительные вьD<одные дни (без сохранеЕия заработной платы)

6.5. В соответствии со ст. 1Зб ТК РФ оплата отпускньгх производится не позднее, чем за

ти календарньD( дня до его начала. Расчет отпуска (Приложенне tr Q \ производится
на основании Приказа руководитеJul учреждения.



6.6. Начисления персональньгх поощрительЕьD( выплат сотуд{икаDr из средств от
приносящей доход деятельЕости производятся Еа основании Приказа руководителя
r{реждения. Начисление персонalльньD( поопФительньD( вьпlлат руководитеJIю из средств
от приносящей доход деятельности производятся на основании Приказа Управления по
культ}ре, спорте и делаti.t молодежи. На.шсления осуществJIяются при наJIичии средств, в

том числе за предыдущие периоды, если тtlкие вьшлаты ранее не производились.
Материмьная помощь к отпуску директору rIреждения рассIштывается с учетом всех
вьшлат из всех источников за расчетньй период. Материалъная помощь выплаrIивается из
средств от приносящей доход деятельности.

7. Порялок расчет& двухнедельного среднего заработка

7.1. В сл1*lаях выплаты выходного пособия в размере ,щ)хяедеJьного среднего заработка

уст{lновленного в статьях 17 8 , З27 .7 и 296 Ж РФ устшrовить след},tощий порядок расчета.

Вьrходное пособие равно произведению среднего дневного (часового) заработка и
количества рабочих дней или часов, а также нерабоwrх праздrитIньD( дней в течение двух
календарньD( недоль после )rвольнеItия (со дпя, след},ющего за днем увольнения).

При обьтчном графике работы использовать дIя расчета дЕи, при с}тdмированном yr{eTe

рабочего времени - часы по графику 40-часовой рабочей недели.

8. Затраты на пзготовленпе готовой пролукцши, выпоJшеЕпе работ, оказанпе усцлг

8.1. Учет расхолов по формированию себестоимости ведется раздельно по группtlм видов
услуг (работ, готовой продукции):

. в palI\rkitx выполнения государственного задalния;

. в paJ\,rкax приносящей доход деятельЕости.

8.2. Затраты 1^rре)цения деJIятся на прямые и общехозяйственные.
Расходы учитывtlются на обособленньж счетах:

l09 60 000 кСебестоимость готовой продукции, работ, ус.тrл>;

l09 80 000 кОбщехозяйственные расходы).

К прямым зататilм относятся все затраты, непосредственно связанЕые с производством
готовой прод}кции. вьшолнением работ, услут при изготовлении о.шrого (единственного)
вида готовой продукции. работ. услуг.

В составе нормативньIх затрат, непосредствеЕно связанньrх с оказанием муниципальной
услуги, r{итывtlются следующие группы затат:

. Еормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате туда
персопала, принимающего непосредственное у{астие в окаtании государственной
услуги;

. нормативные затраты на приобретение материальньD( запасов, потребляемьrх в
процессе оказания муничипальной услlти.

. передtшные в эксплуатацию объекты ocHoBHbD( средств стоимостью до 10 000 руб.
вкJIючительно, которые используются при окirзапии услуги;



. с},]\,lма амортизации ocHoBHbD( средств, которые используются при оказании услуги
(изготовлении готовой прлукчии).

8.3. К общехозяriственным расхода},r, связанЕым с оказанием мlъиципа.llьной услупл,
отнесены:

. расходрl на комм}цальные услуги,

. расходы на оплату туда с наtшслениями Еа вьшлаты по оплате труда работников,
которые не принимtlют непосредственного )п{астия в ок }alнии муниципальной

усл}ти, включая административно - управленческий персонал,. материальные запасы, израсходовапные на общехозяйственные нужды rФеждения,
о расхо,Фl на приобретение услуг связи для муниципмьной услуги,
. расходы яа содержание объеlсгов недви)lс{мого имущества
. расхо.ФI на содержание объекгов особо-цеЕного движимого имущества
. расходы Еа протле общехозяйственные нужды,. расходы на охрану rФеждения
о передiшlные в эксплуатацию объекгы ocHoBHbD( средств стоимостью до 10 000 руб.

вклюIIительно яа цели, не связанные напрящ,lо с оказанием услуг (изготовлением
готовой прод}кции);

. амортизация ocHoBHbD( средств, не связalнньIх напрямую с оказанием усJrуг
(выполнением работ. изготовлением готовой продlкции).

8.4. В рамках приносящей доход деятельности к прямым зататап,l относятся затраты Еа
оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонма, принимающего
Ёепосредственное уtастие в оказании платных услуг; материzulьные запасы,
израсходовдпые пепосредственно па оказание услуги (изготовление готовой пролукчии);
переданные в эксплуатацию объекгы ocHoBHb,D( средств стоимостью до 10 000 руб.
вклюIштельно, которые используются при оказtшии услуги (изготовлении готовой
продукции);суtлtма амортизации ocHoBHbD{ средств, которые используются при оказании

услуги.

В составе общехозяйственных расходов у{итывtlются: материаJIьные зtшасы,
израсходовalнные на общехозяйственные нужды rФежденllя на цели, не связанные
н.шрям},ю с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); переданные в
эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до l0 000 руб. включительпо на
цели, не связаЕIIые нaшрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);
€tпrортизация ocEoBHbD( средств, не связ,lнньD( напрямую с оказанием усJr},г
(изготовлепием готовой продукции): комм}цальные расходы; расходы услуги связи:

расходы на содержarние. зданий. соор}яtений и инвентаря общехозяйственного
назначения; на охрtшу учрещдения: прочие работы и услги на общехозяйственные
нужды.

8.5. Общехозяйственные расходы у.Феждения, произведенные за отчетньй период
(месяц), распредеJlяются :

. в части расцредеJuIемых расходов на себестоимость реализованной готовой
продукции, оказанньrх работ, услуг пропорционально прямым зататам по объему
вьIрrки от ре€rлизации прод}тции (работ, услуг)l

. в части нераспредеJIяемьrх расходов - на }ъеличение расходов тецпцего

финшlсового года (0.40 l .20.000).
Основание: пункг 135 Инструкuии к Единому плану счетов Ns l57H.5.5.



8.6. Расходами. которые не включ€!ются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и
сразу списывilются на финансовьй результат (счsт КБК X.40l .20.000). призн.lются:

. расходы на налог на и ,ц/щество;

. штрафы и пени по налогatIt{, штрафы. пени, неустойки за нарушение условий
договоров;

о аJ\{ортизация по недви)Iс{мому и особо ценному движимому имущоству,
которое зtжреплено за уФеждением или приобретено за счет средств.
вьцеленных riредителем.

. расходы на вьшлаты уволенному сотуднику.

9. Расчеты с подотчетнымп лицамп

9,l. .Щенехсые средства выдаются под отчет на основaшии приказа р}ководитеJIя или
слlтсебной зzшиски, согласоваtпой с руководителем. Вьцача денежньD( средств под отчет
производлтся пугем:

вьцаlш из кассы. При этом выплаты подотчетньD( ср{м сотудникаýr
производятся в течение трех рабочих дней, включаrI день полriения денег в
баrrке;
перечисления на зарплатную карту материчrльно ответственного лица.

Способ вьцачи денежньD( средств должеЕ указымться в служебной записке иJш приказе

руководитеJIя.

9.2. Учреждение вьцает денежные средства под отчет штатным сотудникам, а тzжже
лицllN{, которые не состоят в пIтате, на основalнии отдельного приказа

руководителя. Расчеты по вьцltнным суN{мап{ проходят в порядке, установлеIшом дJIя
штатньD( сотрудников.

9.3. Предельная cyNlMa вьцатш деЕежньD( средств под отчет на хозяйственные расходы
устЕlн:lвJIивается в ра}мере 20 000 (двалrlать тысяч) руб. На основании распоряжев}tя
руководителя в искJIючительньD( сл)пiarях срtма может бьпь увеличена но не более
ЛИМИТа РаСЧеТОВ НаЛИЧНЫМИ СРеДСТВalIr{И МеЖДУ ЮРИДИЧеСКИМИ ЛИЦаМИ В СООТВеТСТВИИ С

укaванием ЩептраlIьного банка.
Основание: пуню 4 указшrий If,Б от 09.12.2019 Л! 5348-У.

9.4. .Щенежные средства вьцаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который
сотрудник указал в заявлении на вьцачу денеж}iьгх средств под отчет. но не более пяти

рабочих днеЙ. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение ]рех
рабочих дней,

9.5. При направлении сотрудIrиков rrреждения в служебные командировки на территории
России расходы на них возмещаются в размере, ycTtmoBJIeIlHoM Порядком оформления
служебных комzlндировок, который }"тверждается отдельным приказом руководитеJIя.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих рaвмер,
установленный 1казанньпчr Порядком, производится по фактическим расход{lN{ за счет
средств от деятельности. приносящей доход.

8.7. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетньй месяч, сформиров!шн!u на
счете КБК X.l09.60.000, списывается в дебет счета КБК X.401.10.13l <.Щоходы от
оказания платньп< услуг (работ)> в последний день месяца.



9,6. Прдельные сроки отчета по выдaцlным доверенностям на полуtlение материa}пьньD(

ценностей устанrвливаются след}.ющие:

. в течение l0 ка;lендарньrх дней с момента полуiения;

. в течение тех рабочих дней с момента поrrучения материuIьпьD( ценностей.

,Щоверенности вьцаются штатным сотрудникilм, с которыми закJIючен договор о полной
материапьной ответственности.

9.7. ДJlя подгверждения произведенньD( расходов, помимо кассового чека" подотчетное
Jlицо должно предст{lвить в бухгалтерию вместе с отчетом дополнительные документы:

. накладную на товар;

. zlKT выполненньп< работ, оказанньD( услуг;

. счет-фактуру, если продавец применяет Н,ЩС;

. гарантийньй талон, если товар имеет гарантийный срок

Отсутствие полного комплекrа докуN{ентов может повлечь отказ в принятии расходов к
yreTy. Перерасход подотчетньD( средств не доIryскается.

l0. Расчеты с дебиторами и кредиторами

l0.1 . .Щенежные средства от виновньD( лиц в возмещение ущербц причиненного
нефиныrсовьь.l активаI\,l, отaDкаются по коду вида деятельЕости <2> - приносящirя доход
деятельность (собственные доходы уrреждения).

Возмещение в натура'rьной форме уrчербц причиненного нефинансовьп,l активам,
отрiDкается по коду вида финансового обеспечения (деятельности). по которому активы
r{итывались.

l0,2. Задолженность дебиторов в виде возмещевия эксплуатационных и KoMM}.нaJIbHbD(

расходов отtDкается в )лете на основtlнии выстtlвJIенIlого арендатору счета, счетов
постtlвщиков (подряд.шков), Бухгаlггерской справки (ф. 0504833).

l0.3. Ана.питический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплат€м ведется
в разрезе физическпх :п.tц получателей социчшьных выплат.

'l0,4. 
.Щебиторскalя задолженность списывается с гIета после того, как комиссия по

поступлению и выбыпrю активов признает ее сомнительной или безнадежной к
взысканию в порядке, угвержденном положоЕием о призн{lнии дебиторской
задолженности сомнительной и безнадежной к взыскilнию (Приложе:€.иеЗJ2).

Основание: rrуrкт l l СГС к.Щоходы>.

10.5. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается Еа

финансовьй результат на основalнии решения инвеIrтаризационной комиссии о признании
задолжеЕности вевостебованной. Порялок принятия решения о списд{ии с бмансового и
заба;lансового учета угвержден в положении о списании кредиторской задолженности

1Приложение -7У).

l 1. Фиrrапсовый результат



1 1 .1 . Доходы от предоставления прrlва поJIьзовllния atктивом (арендная плата) признаются

доход:lми текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих

доходов parвHoмepHo (ежемесячно) на протяжении срока пользовшrия объектом yreTa
аренды.

Основание: пункг 25 СГС <Арендо, подrrуi{кт <а> пlткга 55 СГС <Доходы>.

11.2. Как доходы булущих периодов учреждение учитывает доходы:

начисленные за выполненные и сданЕые заказIшкам отдельЕые этчlпы работ,
услуг, не относяпцrхСЯ К ДОХОДtlltt ТеКУЩеГО ОТЧеТНОГО ПеРИОДа;

по соглашениям о предоставлении в очередном финшrсовом году (годах,
след}тощих за отчетньш) безвозмездньтх перечислений на условlrях
предоставJIения alктивов: межбюджетных трансфертов, субсилий автономным

уrреждениям, гр.lнтов в форме субсидий;
от операчий с объекгами аренды (предстоящие доходы от предоставления права
пользовtlния активом);
иные {lн:шогичные доходы.

11.3. .Щоходы булущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний
день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемеята). Ана.погичяьй порядок
признания доходов в текущем периоде применяется к договорil},l, в соответствии
с которыми усл}ти оказывalются неравномерно.

Основание: rryTrKT 1 l СГС <.Щолгосрочные договоры).

11.4. В отношении платньD( услуг, по которым срок действия договора менее года а дата
начала и окончЕlния исполIlения договора приходятся на разные отчетные годы,
)пФеждение применяет положения СГС <,Щолгосрочные договорьD). Основание: пункг 5

СГС к.Щолгосрочные договоры).

оказании услlт (Приложение Ns .r-' ).

11.5. В слуrае исполнения договора сц)оительного подряда rФеrlцение опредеJIяет
процент исполнения договора в цеJIях признalния доходов в текущем периоде как
соотношение расходов, понесенньD( в связи с выполнеЕЕым на конец отчетЕого периода
объемом работ и предусмотенньD( сводным сметным расчетом. и общей величины
расходов по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводньпrr
сметным расчетом.

Основание: пlъкт б СГС <!олгосрочные договорьD).

11.6. Учрежление осуществJIяет все расходы в пределах установленньD( норм и
}твержденного на текущий год плаrа финансово-хозяйственной деятельности.

11.7. В составе р.юходов будущих периодов яа счете 401 50 "Расходы будущих периодов"
отажаются расходы по:

о стахованиюимущества;

При оказаrrии Учреждением платньD( услуг с оргalнизаIц{ями и физическими лицами в
зависимости от вида усJIуги залспlочается .Щоговор на оказfirие услуг (Приложение
Xs_JL_). По фаюу оказания услуги с заказчиком составляется и подписывается акт об



a

приведенном в приложении

расходы, связilнные с формированием фонда капит&Iьного ремоIIта'
пропорционально объему (cprMe взноса).

Расходы будущих периодов по страхов€lнию имущества списьIваются на финансовьй
результат текущего финансового года равномерно по l /1 2 за месяц в течение периода" к
которому они относятся.

По договорам стахования, к которому относятся расходы, palвeн сроку действпя
договора.

Списание расходов на ср!му взносов, перечисленньrх в фонд капитального ремонт4
производятся на основrlнии приказа р}товодитеJIя у{реждения, отчета фонда капитального
ремонта и отрФкаются в корреспонденции со счетом 0 40| 20 27З.

Основание: Письмо Минфина РФ от l0.08.15 Jф 02-07-07/46003 <Об отражении в
бlхгаrrгерском y.reTe операций по переtшслению взносов на капrтга-lьньгй ремонт в фонд
капитального ремонта).

11,8. В учреждении создаются:
- Резерв предстояпшх расходов по выплатам персоналу. Порялок формирования резервов
предстоящих расходов и их использовtlния приведен в Прuложенпп Na ,fo5 к 1.rетной
по.питике.

- Резерв по искаI\r, претензионным тебованt,rяtt - в случае, когда }^Феждение явдяется
стороной судебного разбирательства. Вели.шна резерва устанавJIивается в размере
претензии, предъявленной r{реждению в судебном иске либо в претензионньD(
доý.меЕт:х досудебного разбирательства. В cJr}"rae если претензии отозваны или Ее
признаны судом, су rма резерва списывается с }л{ета методом (красное сторно

Основание : СГС <Резервы>

11.9. !оходы от субсидий по соглашению. з{rкJIюченному на срок более года, уrреждение
oTpiDKaeT на счете 40l .40 к,Щоходы булущих периодов>.

12. Сапкцшонпрованпе рдсходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке.
?

l 3. 1 . Расчеты с целевыми поступлениями на забалшlсовом счете 1 7 и целевыми
выбьrгиями на забалшrсовом счете l 8 ведутся в разрезе конlрагентов, кодов целей и
правовьrх оснований, вкJIючtц даry исполнения.

1,1. Блапки строгой отчетности

14. 1 . В деятельности уrреждения использ},ются след},rощие бланки строгой отчетности
(БСО):

квитанция (ф. 0504510) (Приложение r'з

13. I!елевые средства

\



l4.2. Перечень должностей сотрудников. oTBeTcTBeHHbD( за rrет. хранение и выдачу
бланков строгой отчетности. приведен в приложении зг

l4.3 Учре><дение оформляет прием, выдачу, хранение и }ъпчтожение БСО в соответствии
с Методическими указаниями о порядке применения, yrreтa, хранения и }ничтожения
бланков строгой отчетности организациями и }лФеждениями, находящимися в ведении
Миякультуры, доведенньши письмом Минкультуры от 15.07.2009 Jф 29-Оl-З9lО4.

l4,4. Учет и хранение блшrков строгой отчетности.
БСО, поступившие в организацию принимаются работником, ответственным за )лет,
хрaшение и вьIдачу блаiков строгой отчетности прпложение, в присугствии комиссии по
посц/плению! выбьггию и переоценке нефиндIсовьD( zжтивов. Приемка производiтся в

день поступления бланков документов. При приемке проверяется соответствие

факгического количествц серий и номеров бланков докрrентов данным, }казrrнным в

сопроводIттеJIьньD( доку}rентах (накла,дньrх, квит{lнциях и т.п.), и составляется {lKT

прпЪ"*rп блаrтков докрrентов приложен пе 36 . Акт. 1твержленный
руководителем оргitнизацииj явJIяется осЁокшием дя прияятия блшrков докрлентов на

учет указанным работником. .щ.пя yleTa бланков в rФеждении используется книга по

учету блшlков. Учет бланков ведется по их наименов{lниям, сериям и Hoмepal,t.
Рlководитель 1^rреr(.дения закJIючает с работником, которому поручается полуIение,
хрд{ение и выдача бланков, а также прием от населения наличных дене}кньIх средств
согласно оформленньлr,t блшlкам, договор о полной материальной ответственности
(Приложение Nэ fuZ ).
Бланки должны хр€шиться в металлических шкафах и (или) сейфах. В библиотеках
филиалах. получающих блшrки, допускается хранение их в помещениях, в условиях.
искJIючЕlющих порчу и хищение бланков.

l4.5. Инвентаризация бланков ос)пцествJIяется на основ{lнии приказа руковод,IтеJIя.
Проверка фаюrческого Еilличия бланков строгой отчетности производится с }лrетом
начальньD( и конечных померов бланков, а также по кaDкдому месту хранения и
МаТеРИаЛЬПО-ОТВеТСТВеННЫМ ЛИЦ{lI\,l.

Основание: Положение об осуществлении налиIшьD( денежньD( расчетов и (или) расчетов
с использоваЕием платежньrх карт без применепия контрольно-кассовой техники, угв.
Постатrовлением Правительства РФ от 06.05.2008 Jф 359.

14.б. Списшlие бланков строгой отчетности с заба;rансового счета 03 кБланки строгой
отчетности)) ос)дцествляется по акry о спиc:u{ии бллrков строгой отчетности в след},ющих
слrr:Uж:
. ответственпьй сотрудник оформил бланк строгой отчетности;
. выявJIена порча хищение или недостача;
. приЕято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признalны
недействительными в связи с изменением законодательства>>.

l5. Учет денеяtньц средств.

l5.1 . Операчии с денежными средствап,rи осуществJIяются с использовilнием след}aющих
лицевьD( счетов:
002.03.03.02 - поступают субспдии на возмещение ЕормативньD( затат, связаIIньD< с
оказанием муниципаJIьньrх услуг (КФО : 4) и средства полrlенные от приносящей доход
деятельности (КФО = 2), а тмже средства во временном распоряжении.
002.0З.OЗ.OЗ - субсидии на иные чели (КФО :5).



15.2. В rФеждении ведется одна Кассовая книга (ф. 05045 14). Поступление и выбьrтие
наличньD( денежньD( средств отФкается на отдельньIх листах Кассовой книги.
Оформление отдельньп< листов Кассовой книги осуществJIяется последовательно,
согласно дата { совершения операций.

l5.3. В Журнале регистрации прпходlьD( и расходных кассовьгх док1trентов
(ф. 0З10003) отдельно регистрируются приходяые и расходные кассовые ордера,
оформляющие операции с депежIlыми средствalI\,rи. Журнал составJIяется в электронном
виде ежемесячно, в последний рабочий день месяца.

15.4. Непрерывный внутренний финансовый контроль за осуществлением KaccoBblx
операций проводится ггугем:

о Проведения инвентаризации кассы, осуществ]Iяемой инвентаризационной
комиссией в устalновленньD( слr{:rях (в том числе ежегодная иIвентаризация,
инвеЕтаризация при смене кассира и т.д.);

о Проведение ревизий кассы.

15.5. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже, чем один раз в квартаJI. Ревизию
кассы проводит комиссия учреждения.

15.6. Списаrrие недостач (оприходоваrие излишков) налитlньD( денежных средств,
выявлеIlньtх при проведеЕии инвеIlтаризации (внезаrrной ревизии) кассы, а также
исправление ошибок в части примененrlя вида финансового обеспечения и
аналитического кода выплаты (поступления), допущенньrх при осуществлении операций с
наJIиtшыми деньг€шrlи, отрФкается в )лIете на основании бухгалтерской справки,
заверенной подмсями кассира и глiвного бlхгалтера.

1 5 . 8 . Лимит остатка денежньIх средств в кассе опредеJIяется согласно Приложения к
Указаншо Банка России от 1 l марта 20l4 г. N 32l 0-У "О порядке ведения KaccoBbD(
операций юридическими лицаI\4и и упрощенном порядке ведеIrия кассовьтх операций
иIlдивидуальными предприниматеrrп,rи и субъеrгаLrи м€l.лого предпринимательства" в
зalвисимости от объема поступления налиtшьIх денег за продtlнные товары, вьшолненные
работы, оказанные услуги, выбршrного расчетного периода и периоди.пrости сдачи в бмк
наIIитIньD( средств. Лимит остатка налитIньD( средств в кассе уrверждается распоряжением
руководитеJIя уrреждения (Пр,no*en " 3? ).

16. Учет па забалансовых счетах

16.1. Учет материмьньD( ценностей на хранении ведется обособленно по видаN.{

имущества с применением дополнительньD( кодов к забалшrсовому счеry 02
кМатериаrrьные ценЕости Еа хрtшении). Раздельный yreT обеспечивается в разрезе:

l5.7. Операции по движению нilлиtlньD( денежных средств (полуlение, внесение) между
лицевым счетом и кассой уrреждения отрФкаются в корреспонденции со счетом 0 210 03
000 "Расчеты с финансовьь,r оргatном по нalличным денежным средствам". Операuии
отр{Dкalются на счете 201 23 в том слrIае, когда средства не пост}пили в казначейскую
СИСТеМУ В ТОМ ЧИСЛе ПРИ ПеРеДаЧе ДеНеЖньIх СРеДСТв иЗ КаССы инКаССаТОРаI\,l ДJlЯ
последaющего внесенI{я на счет уФеждения, при внесении ЕаJIиIIньD( средств с
использованием бшrковских карт через баrrкомат (пункт вьцачи Еа,IиIIньD( денежньD(
средств, электронный терминаJI или др}тое техническое средство), поступление оплаты от
кпиентов через платеясrьй терминал.



о имущества, переданного гФеждению на хранение - на забалшrсовом счете 02.1.
Материальные ценности, поJrrIенные (пршrятые) 1^треждением, у{итываются на
забалшrсовом счете 02.1 на основаЕии первичного докуп{ента подтверждtlющего
полr{ение (принятие на хранение) гIреждеIrием материilльньD( ценностей по
стоимости, 1казанной в докlменте передающей стороной (по стоимости,
предусмотеЕной договором), а в случае одностороннего оформления акта

rФеждением в условной оценке: одип объею - один рубль. В дапном сJIучае акт
оформляется у.rреждением в одпостороннем порядке, поэтому к )чету на
забалаясовьпi счет 02.1 объекты принимаются в условной оценке: один объект -

один рубль.. материальные запасы на хранении - на забалансовом счете 02.2;
. имущества, которое }п{реждение решило списать и которое числится за бшrаясом

до момеЕта его демонтФкц угилизаши, уничтожения, на забалшrсовом счете
О2.З;

Основание: пlнкт 19 СГС кКонцепryальные основы бlхуrета и отчетItости.

16.2. Внутреннее перемещецие объекгов ocIloBHbD( средств в }пФеждении отрФкается на
забалансовом счете 2l на основalнии слlrкебной записки и накладной на внутреннее
перемещение объектов нефинансовьп< активов пугем изменения материаJIьно
ответственЕого лица и (или) места хранения.

16.З. Выбыгие объеrгов движимого имущества стоимостью до 10 000 рублей
вкJIючительно, уштываемьтх на забалансовом счете 21, оlрФкается Ila основании Решепия
о прекращении признания Активом, з{цвлением о списtlнии (с отметкой руководителя) и
актом осмотра техЕического состояния им)дцества. Основанием для решения является
иIrвентаризация. При этом бlхгалтерские зrшиси делаются с указанием той стоимости, по
которой объекты ршrее принимались к забалансовому учету.

16.4. Все материальные цеfiности, а также иные активы и обязательства, )л{итываемые на
забалансовьrх счетах, инвентаризир},ются в порядке и в сроки, установлеЕные для
объектов, учитываемьIх на ба,rаrrсе.

16.5. Периодические изд{шия, приобретенные дJuI комплектовшrия библиотечяого фонда,
учитывtlются на забалансовом счете 23 <Периодические издЕlния дJuI пользовirния>. Учет
ведется в условной оценке: один объекг - один рубль. Издания уп.tтывilются по коду
флнансового обеспечения 4. Принятие к yrery оформляется бухгаптерской справкой.
Жlрналы умтьrваются ежемесячно отдельЕыми экземпJIярЕlJt{и и назваЕиями на
основапии товарной накладной. Газеты rrитываются в полугодовьD< и годовьD(
комплектitх в зilвисимости от условий договора подписки) на основании акта
(Приложение 3
При этом расходы на подписку отрФкilются ежемесячно, в с},l\{ме поступивших номеров.

16.6. Выбьrгие периодического издания по любьrм основzlниям отражается на основitнии

решения комиссии по поступлению и выбытию активов! оформленного первичным

}4{етным документом (актом о списании МЗ).

17. Безвозмездное поступлеппе пефипапсовых активов и денокЕых средств

17.1. При посц/плении объектов нефинансовьrх активов по договораN{ пожертвования от
юридических и физических лиц! оприходовilнии излишков, вьUlвленньrх при

(



17.2. .Щанные о рыночной цене безвозмездно поJцленньгх нефиндrсовьD( alктивов должны
подтверждаться:

. справками (др)тими подгверждающими докуIt!ентЕl}.lи) Росстата;
о прайс-листами заводов-изготовителей;
. справкаI\,tи (другими подгверждающими докуilент{l {и) оценщиков:
. информацией. размещенной в Сми, с приложением скрин-шота страницы.

В слуrмх невозможности докул{еЕтaUIьного полгверждения стоимость опредеJIяется
экспертным п)дем.

Имуществом, полученньIм безвозмездно учреждение впр.tве распоряжаться
сiI .1остоятельно, дaDке если такое иму]цество будет отнесено к категории особо ценного
движимого имущества.

Основание: путrкгы 52 60 Стаlrдарта кКонцепryальные основы бухуlета и отчетности)

17.3. При поступлении объеrгов ЕефинансовьD( мтивов по договорам пожертвования от
юридическrх и физических лиц, оформrrяются след},ющие докулrенты:

. Договор пожертвования (Приложение
о Акт приема - передачи имущества (Пр пложе;яие //У 

\,
о Акг о пожертвовании с приложепиом (есrпл необходtмо) списка пожертвованныr<

ценностей (Прчlложенпе ?1 ),
17.4. При поступлении пожертвовiulия в депехсrой форме оформ.тlяется договор
пожертвовапия, при этом в договоре yказьвается, на какие цеJIи передается
пожертвоваlие. После использования пожертвовtlния стороны по.щrисъ,lвшот отчет об
использовдlиипожертвовавrrя (Прнложенuе //Э \.

17.5. Объекты, пол)п{енные безвозмездно, принимalются к учету по коду вида
деятельности 2. В слl^rае безвозмездного поступления в рамках вн)дриведомственньж
расчетов, объекгы принимilются к r{ету по коду вида деятельности 4.

VI. Инвентаризация
1. Инвентаризацию имущестм и обязательств (в т. ч. числящихся на заба,тансовьrх
счетах), а также финансовьrх результатов (в т. ч. расходов булущих перIlодов и резервов)
проводит постолlно действlтощаJI инвентаризациоЕнм комиссllя. Порялок и график
проведения инвентаризации приведены в приложении ////

Основдrие: статья 11 Закона от 06.12.2011 Nq 402-ФЗ, пункт 9 СГС <Учетная политика"
оценочпые зЕачения и ошибки>.

2. Состав комиссии для проведения ревизии кассы приведен в Прuложенип | .

ипвеЕтаризации, поступлении нефиншrсовьп< активов от разукомплектации (частичной
ликвидаrии) иньD( ocHoBHbD( средств, а также при начислении задолжеЕности по
недостаче осЕовньгх средств справедливrц стоимость ocEoBHbD( средств опредепяется
комиссией по поступлению и выбыгию alктивов.

Доходы, поJDленные в форме пожертвоваrий, не подле]кат обложению нalлогом на
прибьшь (п. 14 ст. 25l НК РФ).



3. В отдельпьrх сJгrlarях (при смене материально oTBeTcTBeHHbrx лиц, выявлевии факгов
хищения, стихийньо< бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специаJIьно
созданная рабочiц комиссия, состав которой утверждается отельным приказом
р},ководитеJIя }пrреждения.

Основаrие: статья l l Закона от 06.12.201,1Jlb 402-ФЗ, раздел VIII СГС <Концептуальные
основы буху.rета и отчетности)).

4. Результаты rпобьrх инвептаризаций, проведенньrх в период с l оrгября и до годовой
отчетности, в том tlисле по приlшн:м, не связzшным с подготовкой к юдовой отчетЕости,
например при смене МОЛ или недостаче, признalются достаточными дJIя подтверждения
достоверности годовой отчетности.

YII. Порядок организацип и обеспечения

вIrутреннего контроля

Внугренний контоль совершаемьD( фактов хозяйственной хизни осуществшlется в
соответствии с положением, приведенным в Приложенпи .7 к пастоящей Учстной
поJштике.

Основание: ч. l ст. l9 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептумьные основы", п. 9 СГС
"Учетная политика".

VIII. События после отчетной даты
Призншrие в )лете и раскрьпие в бу<га;rтерской отчетности собыmй после отчетной даты
осуществJlяется в порядке, приведенном 

" 
.'prno*."nn /5 .

IX. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

Бцга:тгерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в
информаlионной системе <СВО.Щ-Смарт>. Бумажная копЕя комплекта отчетност}l
хрrlнится у главного бухгалтера.

основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.20l l }l! 402-ФЗ

Х. Порядок передачп документов бухгалтерского

учета при смене руководителя или главного

бухгалтера

1. При смене рlководитеJIя или главного бухгалтера уrреждения (далее -
увольняемые лица) они обязаны в pal\,tкax передачи дел за}tеститеJIю, новому
должЕостному лицу. иному уполномоченному должностному лицу }чреr(,дения (далее



2. Передача бlхгалтерских документов и печатей проводится на освомfiии приказа
рlтоводитеrrя rФеждения ишl Управления по культуре, спорту и делам молодежи
адt(инистрации города Твери, осуществJIяющего фlтlкции и полномочия rФедитепя
(далее - уlредитель).

3. Передача документов бухлета печатей и штампов осуществJIяется при
у{астии комиссии, создаваемой в гrреждении, с составлением акта приема-передачи

Прием-передача б}хгалтерских докр{еЕтов оформляется ,жтом приема-передачи
бlхгалтерских докрлентов. К акry прилагается перечень передаваемых документов, их
количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отрarкать все существенные недостатки и
нарушения в организации работы финансово-экономического отдела.

При необходимости члены комиссии вкJIючalют в llKT свои рекомендации и предложения,
которые возникJIи при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, укаинЕую в пункте 3 настоящего Порядка, вк;lючtlются сотрудники
}пrреждения и (или) уlредитеJш. в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских
докумеIrтов.

. )4IеTHaJI политика со всеми приложениями;

. квартальIlьIе и годовые бухгалтерские отчеты и ба,тшrсы, налоговые декJIарации;

. по планиров{lнию, в том tlисле плaшl финансово-хозяйственной
деятельности гФеждения, государственное за,дание, плм-график закупок,
обосновшrия к плапа},l;

. б}хIалтерские регистры синтетического и анlчIитического rIета: книги,
оборотные
ведомости, карточки, rryрнаJIы операций;

о наJIоговые регистры;
. по реализации: книги пок}пок и продaDк, ж}рналы регистрации счетов-фактур,

alкты,
счета-фактlры, товарные накJIадные и т. д.;

. о задолженности rФеждения, в том числе по кредитzll4 и по уплате наJIогов;

. о состоянии лицевьп< и банковских счетов учреждения;

. о выполнении угвержденного государственного задilния;

. по r{ету зарплаты и по персонифиuировalнному yleTy;

. по кассе: кассовые книги, жJФналы, расходные и прю(одпые кассовые
ордера денежIrые документы и т. д.;

о акт о состоянии кассы. составленньй на основании ревизии кассы и скрепленный
подписью главного бlхгаггера;

. об условиях храпепия и учета наJIиIшьD( денехньD( средств;

уполномоченное лицо) передать документы бухгатггерского )лета. а также печати и
штампы, хрiшящиеся в финансово-экономическом отделе.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом. принимalющим делц и
членами комиссии.

5. Передаются след),ющие докр{енты:



. ДОГОВОРЫ С ПОСТаlВЩИКalМИ И ПОД)ЯДИКitIr,tИ, КОНТРаГеНТ:МИ, аРеЕДЫ И Т. Д.;
о договоры с покупатеIями услуг и работ, подряд!мкаIчlи и поставщикаN.rи;
о учредительные докрленты и свидетельства: постановка на учет,

присвоение номеров, внесение з!шисей в единьй реейр, коды и т. п.;
. о недвижимом иDrуIдестве. т:шспортIrьD( средствах rrреждеIrия: свидетельства

о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортньD( средств и т. п.;
. об основпых средствах, нематериальных zжтив{lх и товарно-

материальньrх ценяостях;
. акты о результатarх поJIной инвентаризации имущества и

финшIсовьrх обязательств }пФеждения с приложением инвентаризшщонIIьD(
описей, акта проверки кассы rФеждения;

. акты сверки расчетов, подтверждающие состояние добиторской и кредиторской
за,доJDкенности, перечень нереальньD( к взысканию сумм
дебиторской задолженности с исчерпывtlющей харакгеристикой по каждой
с}мме;

о акrы ревизий и проверок;
. материалы о недостачах и хищенил(, переданньD( и не передzlнньD(

в правоохранительные оргarны;
. договоры с кредитными организациями;
о бпанки стогой отчетIlости;
о иная бухгалтерскtц докyIl{ентация, свидетельств}.ющаJI о

деятельности rФеждения,
6, При подписании акта приема-передаIш при на[ичии возражений по пункта}, акта

руководrтгеJъ и (или) упоrпrомоченное лпцо излагают их в письменной форме
в прис}тствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержalнию акта, подписывtlют его с отметкой
кЗамечания прилагаются). Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по
объему замечаяия допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабо.ий день увольняемого лица в

)пrреждении.

8. Акт приема-передачи дел состiшляется в трех экземплярм: l -й экземпляр - )п{ред.Iтелю
(руководитеrпо у{реждения. если увольняется главньй бухга.,rтер), 2-й экземпляр -
увольняемому лицу. 3-й экземпляр - }полномоченному лицу. которое
принимаJIо дела.

fu.""fuГлавный бухгалтер Кулакова Я. .Щ.


